Unterlage fur 4-fach Nachrichtenvordrucke

Eingang

Ausgang

Erfassen der Nachricht durch
Fernmeldepersonal

NACHWEISUNG : Vergabe Eingangsummer
und Dokumentation im Nachweisblock

SICHTER : Verteiler nach fachlicher
Beurteilung festlegen

Empfanger laut Verteiler

Empfanger laut Verteiler

Eventuelle Kopie(n) fir weitere Empfanger

Immer an Sachgebiet 2 (Lage)

Ablage NACHWEISUNG

Verfassen der Nachricht durch
Stabspersonal

Verbleibt beim Verfasser (Ablage unerledigt)

NACHWEISUNG : Vergabe Ausgangsnummer
und Dokumentation im Nachweisblock

Absetzen der Nachricht durch
Fernmeldepersonal

Rucklaufer zum Verfasser als Quittung

Ll

Immer an SACHGEBIET 2 (Lage)

Ablage NACHWEISUNG
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